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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Técnicos de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Asuntos
Técnicos, dentro del Reglamento Organico interno;

Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Técnicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos en el seguimiento de las instrucciones
procedentes de la Secretaria Ejecutiva hacia los 6rganos sustantivos centrales
del -CONAP- para que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas con la
gestion del SIGAP y procesos de proteccién y conservacion sostenible de la
diversidad bioldgica en todo el pais;

Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos a realizar propuestas que permitan
mejorar la coordinacion y funcionamiento de los 6rganos sustantivos centrales,
incluyendo la ventanilla Gnica central, en el marco de las funciones establecidas
en el Reglamento Organico Interno;

c) Apoyar en la logistica para visitas a las Direcciones Regionales;




d) Apoyar en la logistica para realizar reuniones y/o capacitaciones con los
organos sustantivos centrales;

e} Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos a redactar y elaborar documentos
dirigidos a los oOrganos sustaniivos centrales, fales como oficios,
memorandums, informes, formatos y otros;

Apoyar en participar en las diferentes reuniones que le sea indicado por la
Unidad de Asuntos Técnicos;

Apoyar en otras atribuciones que le sean asignadas por la Unidad de Asuntos
Técnicos;

Apoyar y colaborar en la definicidn y aplicacion de estrategias y politicas, desde
la perspectiva del -CONAP-y de los Pueblos Indigenas sobre acceso, manejo
y conservacion de la diversidad biolégica y la distribucion de los bienes y
servicios de su uso;

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la coordinacion y agenda para las reuniones directores de las
direcciones sustantivas y unidades de apoyo, para coordinar las diferentes
actividades que se realizan a nivel institucional.

b) Apoyé en la revision, atencion y respuesta a diferentes comunicaciones que se
dieron para la Unidad de Asuntos Técnicos.

c) Apoyé en la elaboracion de Agenda y Memoria de las reuniones de Directores
Centrales, se realizan cada lunes en las instalaciones del CONAP,
especificamente en el Saloén Pelicé.




d) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a redactar y elaborar
documentos a los Directores Regionales, tales como oficios, memorandums,
informes, formatos y otros;

e) Apoyar en participar en las diferentes reuniones que le sea indicado por Ia
Unidad de Asuntos Técnicos Regionales;

f) Apoyar en otras atribuciones que le sean asignadas por la Unidad de Asuntos
Técnicos Regionales;

g) Apoyary colaborar en la definicion y aplicacion de estrategias y politicas, desde
la perspectiva de CONAP y de los pueblos indigenas sobre acceso, manejo y
conservacion de la diversidad bioldégica y la distribucion de los bienes y
servicios de su uso;

h) Apoyar en otras actividades en el ambito de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé participando en reunion directores para dar informacion sobre la situacion
del Presupuesto de CONAP 2026, derivado de la accion presentada ante la Corte
de Constitucionalidad, también se trato Ia situacion de los pagos del personal 031
Apoyeé en la revision realizada con las unidades administrativas de Valoracién de
la Diversidad Biolégica, Desarrollo del SIGAP, Analisis Geoespacial, Asuntos
Juridicos, Manejo de Bosques y Vida Silvestre, Administrativa y Financiera,
Tecnologia de la Informacion y Asuntos Técnicos, para informar sobre el avance
de avance de la implementacién de Poital Electronico de Simplificacion de
Tramites del CONAP, derivado de la Ley de Simplificacidén, asi como realizar
pruebas con los formularios creados para cada uno de los procesos
correspondientes a cada una de las Direcciones y Unidades.

Apoyé recopilando informacién de fas Unidades Administrativas con personal que
presenta algun inconveniente con pagos.

Apoyé participando en reuniones para la coordinacion de las actividades de las
direcciones Regionales y otras con direcciones sustantivas, de apoyo y
administrativas.

Apoyé participando en reunién directores regionales para coordinar las diferentes
actividades que se realizan a nivel institucional.

Apoyé participando en reunion en el Ministerio de Relaciones Exteriores MINEX,
con el fin de dar seguimiento al proceso que se lleva para realizar diagnostico y
mejoras a los puertos fronterizos de nuestro pais con la Replblica de México.
Apoyé en la revisidén de los aportes realizados al Convenio de Cooperacion, que
suscribira entre el Fondo de Tierras y el Consejo Nacional de Areas Protegidas,
con ¢l fin de agilizar los procesos que entre ambas entidades se lievan a cabo.




d) Apoye en la revision y gestion de diferentes documentos que fueron |
trasladados a la Unidad de Asuntos Técnicos, del Consejo Nacional de Areas |
Protegidas -CONAP-.

e) Apoye en la redaccion de documentos de la Unidad de Asuntos Técnicos para |
el cumplimiento diversas actividades.
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